UBND XA GIAO HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON GIAO LAC Djc lap - Tuw do — Hanh phiic
S6: 02/QP - MNGL Giao Hoa, ngay 06 thang 01 ndam 2026
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh quy ché chi tiéu ngi by nam 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON GIAO LAC

- Can cir Ludt Ngan sdach nha nude 56 89/2025/QH15 (hiéu luc tir 1/1/2026);

- Can cik Ludt Ké todn 56 88/201 5/QH13 ngay 20/11/2015

- Can cir Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 Quy dinh chi tiét mét sé diéu
cua Ludt ké todn;

- Can cir Luat Dau thau sé 22/2023/QH15;

- Can cwr Luat so 57/2024/QH15 siea Ludt Pdu thau... (hiéu lyc tir 1 5/1/2025),

- Can cir Ludt s6 90/2025/QH15 sira Ludt Ddu thau, Ludt Quan ly, sw dung tai san
cong... (hiéu luc tir 1/ /7/2025);

- Can cir nghi dinh s6 214/2025/ND - CP ngay 04/08/2025 quy dinh chi tiét mot sédiéu
va bién phdp thi ‘hanh lugt dau thau vé la chon nha théau;

- Cdn cir Ludt 56 5 6/2024/QH15 sira Ludt Quan Iy, sir dung tai san céng, Ludt Ké todn..
(hiéu luc tir 1/1/2025);

- Can cir Thong tu 24/2024/TT-BTC ngay 17/04/2024 Hudng dan Ché do ke toan HCSN;,
- Can cir Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01/07/2025 quy dinh chi tiét mét sé diéu
cua Luat Quan ly, sir dung tai san cong (hiéu luc tir 1/7/2025)

- Can cir Thong tw 120/2025/TT-BTC ngay 24/12/2025 hieéng dan chi tiét Nghi dinh s6
186/2025/ND-CP (hié¢u lyc tir 1/1/2026)

-Cancur T hong tu 65/2021/TT-BTC ngay 29/7/2021 quy dinh vé ldp du todn, quan ly, st
dung va quyét todn kinh phi bao duwdng, sia chita tai san cong;

- Can cir Nghi dinh 50 98/2025/NP- CP ngay 6/5/2025 viéc ldp du todn, quan ly, sir dung
va quyét todn chi TX NSNN dé mua sdm, sira chita, cdi tao, ndng cdp tai san, trang thiét
bi; chi thué hang héa, dich vy, sira chita, cdi tao, ndng cap, mo rong, xdy dung mdi hang
muc cong trinh trong cdc dy dn da DTXD va cdc nhiém vu can thiét khdc;

- Can cur Quyet dinh s6 15/2025/0D-TT g ngay 14/06/2025 quy dinh tiéu chudn, dinh mirc
sir dung mdy méc, thiét bi;

- Can cir Thong tw 141/2025/TT-BTC ngay 31/12/2025 hieéng dan ché do quan ly, tinh
hao mon, khdu hao TSCDH thay thé Thong tw 23/2023/TT-BTC (hiéu lyc tir 1/ 1/2026);

- Can cir Thong tw 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 hwéng dan mét sé néi dung vé co
ché tw chii tai chinh cia don Vi su nghiép cong lap;

- Can cir Thong tw 03/2026/TT-BTC ngay 01/01/2026 sika doi, b6 sung mét sé diéu cua
Thong tu 56 56/2022/TT-BTC (hi¢u luc tir 20/02/2026);

- Can cir Thong tw 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 cua Bé tai chinh quy dinh ché do
cong tdc phi, ché dg chi hoi nghi;

- Can cir Nghi quyét s6 03/2025/ NQ- HDND ngay 30/07/2025 ciia HDND tinh Ninh
Binh quy dinh mirc chi cong tdc phi, chi hgi nghi, mirc chi tiép khach trong nuée, chi tiép
khdch meée ngoai va chi t6 chie cde hji nghi quéc té tai Viét Nam cua cdc co quan, don
vi thuéc pham vi quan [y cia tinh Ninh Binh;



- Can cit Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phii quy dinh co ché tu
chu cua don vi su nghiép cong lap; .

- Can cit Nghj dinh s6 111/2025/NP-CP ngay 22/05/2025 cia Chinh phi sira déi, bé
sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh 60/2021/ND-CP (hiéu luc tir 7/7/2025); ‘

- Can cir Thong tw 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua Bo GD&DT ban hanh Diéu
Ié truong Mam non;

- Can cir Thong tw 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ciia Bo ni vu hweéng dan thuce hién
ché do ndng bdc lwong thu'cmg xuyén va nang bdc lwong trieée thoi han déi véi can bé,
cong chike, vién chirc va nguoi lao dong,

- Can cir Thong tw lién tich s6 07/2013/TTLT/BGDDT-BNV-BTC ngay 8/3/2013 veé
hweéng dan thue hién ché do tra leong day thém doi véi nha gido trong cdc co sé giao
duc cong ldp,
- Can cit nghi dinh 347/2025/ND — CP ngay 29/12/2025 cua Chinh phii quy dinh thi tuc
hanh chinh thuéc linh vuc Kho bac nha nudc;
- Can cir Nghi quyét sé 30/2025/NQ- HDND ngay 09 thang 12 nam 2025 cua HDND tinh
Ninh Binh quy dinh danh muc thu va mirc thu, co ché quan Iy thu, chi cdc khoan dich vu
phuc vu, ho tro hoat déng gido duc ddi véi co sé gido duc cong lap cua tinh Ninh Binh;
- Can cir vao phién hop Hpi dong sw pham nha truwong ngay 30 théng 12 nam 2025 vé
viéc ddnh gid thuc hién quy ché chi tiéu néi b ndam 2025, tir dé xdy dung quy ché chi
tiéu noi bo cua don vi nam 2026 va quy ché quan Iy sw dung tai san nam 2026,
- Theo dé nghi cua bg phdn tai vu, Ban chi uy truong Mam non Giao Lac.

QUYET PINH
Piéu 1: Ban hanh “Quy ché chi tiéu ndi bd nam 2026 - Truong Mam non Giao Lac.

Piéu 2: Thoi gian thyc hién Quy ché chi tiéu ndi bd nam 2026 cia truong Mam non Giao
Lac ké tir ngay 06/01/2026.

Piéu 3: Cac bd phan thudc truong Mam non Giao Lac, can bd, vién chic va nguoi lao
dong thude truong Mam non Giao Lac chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhan: :
- Phong Kinh té xa Giao Hoa,
- Luu VT. KT.




UBND XA GIAO HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON GIAO LAC Dgc1ap - Tw do— Hanh phiic

Giao Hoa, ngay 06 thdng 01 nam 2026

QUY CHE
CHI TIEU NQI BO TRUUNG MAM NON GIAO LAC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 02/OD-MNGL ngay 06 /01/2026
cuia truong mam non Giao Lac)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché chi tiéu ndi bd quy dinh viéc quan ly, sir dung, thanh toan, quyét toan
nguon kinh phi quan ly don vi sy nghiép cong 1ap dugc ngan sach nha nudc giao
thuc hién ché d6 tu chu déi voi truong mam non Giao L&c.

2. Déi tugng ap dung:

Cén bo, vién chire, cc doan thé va hoc sinh dugc bd tri kinh phi chi hoat déng
trong du todn chi ngan sach nha nudc duge giao hang nam tai don vi, nhan vién,
lao dong hop df‘)ng (goi tat 1a nguoi lao dong) thude truong mam non Giao Lac ap
dung thuc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 2. Muc tiéu thye hién Quy ché chi tiéu ndi bd

1. Tao diéu kién chu dong trong viéc quan ly, sir dung kinh phi quan 1y hanh chinh
dugc giao hiéu qua, hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao.

2. Thic day viéc thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong viéc sir dung kinh phi.
Nang cao hiéu suat lao dong, hiéu qua su dung kinh phi quan ly hanh chinh, ting
thu nhap cho CBVC va nguai lao déng.

3. Bam bao tai san cong dugc quan ly, sir dung tiét kiém, ding muc dich, ding doi
tuong va hiéu qua. .

4. Thuc hién quyén tu chu, dSng thoi gz’in voi trach nhiém cua Thu truéng don vi
va vién chuc trong viéc thyc hién nhiém vu duge giao theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 3. Nguyén tic xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd

1. Bao dam cho CBVC va nguoi lao dong hoan thanh tt nhiém vu dugc giao.

2. Céc ndi dung, murc chi cuia Quy ché khong duge vuot tidu chuan, ché do cua
Nha nuéc, cua Bo Tai chinh hién hanh.
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Déi vai cac hoat dong dic thu chua duoc quy dinh tai cac van ban phap luat thi dugc
quy dinh tai Quy ché cho phu hop vaéi hoat dong déc thu cua nha truong trén co s
van dung quyét dinh mirc chi trong tmg véi céc cong viéc cua cac linh vyc tuong ty
da quy dinh tai cac van ban quy pham phép luat, nhung khong duoc vuot dinh mite
chi da quy dinh.

3. Thuc hién cong khai, dan chi va bao dam quyén loi hop phap cua vién chirc.

4. Thuc hién Quy ché chi tidu ndi b, CBVC, ngudi lao dong phai tuan th ché do
chimg tir ké toan theo quy dinh ctia Nha nudce, cia B6 Tai chinh hién hanh va tai Quy
ché nay.Nghi dinh s6 111/2025/ND-CP ngay 22/05/2025 sira doi, bé sung mot sd
diéu cua Nghi dinh 60/2021/ND-CP quy dinh co ché tu chu caa don vi su nghiép
cong 1ap; Thong tu s6 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 cia B Tai Chinh vé viéc
hudng dan mét sb ndi dung vé co ché tu chu tai chinh cua don vi su nghiép cong
lap; xtr ly tai san, tai chinh t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép céng lap;

Thong tur 03/2026/TT-BTC ngay 1/1/2026 sira d6i, bo sung mét s6 diéu cua Thong
tu 6 56/2022/TT-BTC;

Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01/07/2025 quy dinh chi tiét mot sé diéu cia
Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

Thong tu 120/2025/TT-BTC ngay 24/12/2025 huéng dan chi tiét Nghi dinh sb
186/2025/ND-CP;

Thong tu 65/2021/TT-BTC ngay 29/7/2021 quy dinh vé lap du toan, quan ly, str
dung va quyét toan kinh phi bao dudng, sira chita tai san cong;

Nghi dinh s6 98/2025/ND-CP ngay 6/5/2025 viéc lap du toan, quan ly, sir dung va
quyét toan chi thudng xuyén ngan sach nha nuéc dé mua sam, stra chita, cai tao,
ning cap tai san, trang thiét bi; chi thué hang hoa, dich vu; sira chita, cai tao, nang
cép, md réng, xay dung méi hang muc cdng trinh trong céc du 4n da PTXD va cac
nhiém vu cén thiét khac;

Quyét dinh sb 15/2025/QD-TTg ngay 14/06/2025 quy dinh tiéu chuén, dinh mirc
sir dung may moc, thiét bi:

Thong tu 141/2025/TT-BTC ngay 31/12/2025 hudéng dan ché do quan ly, tinh hao
mon, khau hao TSCD:

Quyét dinh s6 133/2025/QD-CTUBND ngay 29/9/2025 vé thAm quyén quyét dinh
quan ly, sir dung tai san cong thudc pham vi quan ly cta tinh Ninh Binh.

Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP ngay 03 thang 9 nam 2025 quy dinh vé chinh sach
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hoc phi, mién, giam, hé tro hoc phi, hé tro chi phi hoc tap va gia dich vu trong linh
vuc giao duc, dao tao;

Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctiia Chinh phu vé viéc quy dinh chi
tiét va huong dan thi hanh mot s diéu cua B Luat Lao dong vé diéu kién lao
dong va quan hé lao dong;

Thong tu 48/2011/TT-BGDDT ngay 25/10/2011 cua Bg gido duc va Pao tao quy
dinh vé ché d6 lam viéc ddi voi giao vién Méim non;

Théng tu 141/2011/TT - BTC ngay 20/11/2011 cua B Tai chinh Quy dinh vé ché
do thanh toan tién nghi phép hang nam ddi véi can bd, cong chirc, vién chire, lao
dong hop dong 1am viéce trong cac co quan nha nudce va don vi sw nghiép cong 1ap:;
Thoéng tu s6 57/2014/TT - BTC ngay 6/5/2014 cua Bo Tai chinh vé sira dbi, bd
sung mot s6 didu cia Thong tu s6 141/2011/TT - BTC ngay 20/10/2011 quy dinh
vé ché do thanh toan tién nghi phép hang nim dbi véi can bd, cong chirc, lao dong
hop dong lam viéc trong cac co quan nha nudce va don vi sy nghiép cong lap;
Théng tu s6 21/2025/TT-BGDDT ngay 23/9/2025 quy dinh ché do tra tién luong
day thém gio doi véi nha gido trong céc co s gido duc cong 1ap;

Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 cua Bo Tai chinh quy dinh ché
do cong tac phi, ché do chi tiéu hoi nghi d6i véi co quan hanh chinh va don vi
su nghiép cong lap;

Théng tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/03/2025 cua Bo Tai chinh stra doi, bd
sung mot sé didu cua Théng tu sé 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nim 2017
ctia Bo truong Bo Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi.
Théng tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ciia Bo Tai chinh quy dinh ché do
tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché do chi to chirc hoi nghi, hoi
thao qudc té tai Viét Nam va ché db tiép khach trong nuée:

Nghi quyét s6 03/2025/NQ-HPND, ngay 30 thang 7 ndm 2025 ctia Hoi dong nhén
dan tinh Ninh Binh quy dinh mirc chi cong tac phi, chi hdi nghi, mic chi tiép
khach trong nuée, chi tiép khach nude ngoai va chi té chire cac Hoi nghi Qubc té
tai viét Nam cua cac co quan, don vi thude pham vi Quan ly cua tinh Ninh Binh;
Thong tu sé 24/2024/TT-BTC ngay 17/4/2024 cta B tai chinh huéng dan Ché do
ké toan - Hanh chinh sy nghiép;

Théng tu s6 52/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cia B6 GD&PT Ban hanh Diéu 18
truong Mam non;
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Quyét dinh s6 85/QD-UBND ngay 27/8/2025 phén cp thdm quyén quyét dinh tiéu
chuan, dinh murc s dung méay méc, thiét bj phuc vu cong tac céc chirc danh; phuc
vu hoat dong chung; may méc, thiét bi chuyén dung cua cac co quan, t6 chirc, don
vi thudc pham vi quan ly ctia tinh Ninh Binh;
Nghi quyét s6 30/2025/NQ-HDND ngay 9/12/2025 ciia Hoi déng nhan dan tinh
Ninh Binh vé viéc quy dinh danh muc thu va muc thu, co ché quan ly thu, chi cac
khoan thu dich vu phuc vy, hé trg hoat dong gido duc ddi véi co s gido duc cong
1ap cuia tinh Ninh Binh.
Quyét dinh sé 884/QD-UBND ngay 31/12/2025 vé viéc giao quyén tu chu tai
chinh d6i véi don vi su nghiép cong lap trén dia ban xa Giao Hoa.
) CHUONG II )

NHUNG QUY PINH CU THE
Muc I. NGUON KINH PHi VA CAC NOI DUNG CHI
Piéu 5. Nha truomg quan ly thong nhat va toan di¢én nguon thu cia truong gom
1. Ngudn kinh phi do ngén séch nha nudc cap.
2. Nguon thu tir hoc phi dugc dé lai (theo quy dinh hién hanh).
3. Tién, hién vat cua céc t6 chirc va cé nhan trong va ngoai nudc tai trg gido duc.
4. Cac khoan thu hop phap khéc theo quy dinh cua phap luat. (Riéng déi véi cac
khoan thu tir dich vu viéc théa thuan cac khoan thu, mirc thu do Hiéu truong quyét
dinh trén co s& huéng dan cua cép trén va sau khi da théng nhat trong Ban gidm hiéu
theo nguyén tic dam bao thu du bu dip chi hop ly va c6 l¢i ich cho nha truong).
Diéu 6. Céc ndi dung chi thwe hién ché dd tw chii
1. Tién luong;
2. Tién cong;
3. Phu cép luvong:
4. Cac khoan dong gop theo luong;
5. Khen thuong;
6. Phiic loi tap thé;
7. Cac khoan thanh toan khac cho cé nhan theo quy dinh;
8. Cac khoan thanh toan dich vu cong cong (dién, nudc, vé sinh méi truong,...);
9. Chi vat tu van phong (van phong pham; cong cy, dung cu vin phong,...);
10. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cudc phi dién thoai, cude phi buu chinh,
sach, béo, tap chi,...);
11. Chi hdi nghi, hoi thao va tiép khach;
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12. Cong tac phi (chi phi di lai, phu cap luu tra, thué phong nghi,...);

13. Chi phi thué mudn (thué lao dong bén ngoai; thué mudn khac);

14. Chi cho hoc tap, tap huin chuyén mon thuong xuyén;

15. Chi mua sdm tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc; sira chita thuong xuyén
tai san (ngoai kinh phi giao khong tu chu dé sira chira 16n, mua sdm tai san ¢6 dinh);
16. Chi phi nghiép vu chuyén mon (Hang hoa, vat tu phuc vu nhiém vu chuyén
mon..);

17. Chi hd trg hoat dong cua chi Bd, doan thé;

18. Céac khoan chi hoat dong thuong xuyén khac.

19. Quy dinh viéc xir ly vi pham ddi véi cac truong hop sir dung vuot muic khoan,
tiéu chuan dinh muc quy dinh.

Muc I1. MUC CHI, PHUONG THUC, THOI GIAN VA QUY TRINH THUC
HIEN NQI BO

Piéu 7. Chi thanh toan ca nhan

1. Tién luong;

Luong co ban theo hé s6 ngach béac cua can b vién chirc trong bién ché va hop
dong dai han dugc nha truong chi tra hang thang theo quy dinh trén co s hé sb
lrong va mirc luong co sé do Nha nude quy dinh.

Tién luong cia CBVC, nguoi lao dong duoc cir di hoc tép trung trong nudce: Thuc
hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va cua Bo Tai chinh.

Tién lwong cia CBVC, ngudi lao dong nghi 6m dau, thai san: Do co quan Bao
hiém x4 hoi chi tra theo ché do quy dinh.

2. Tién cong:

Tién cong Hop dong theo Nghi dinh s6 111/2022/NB-CP ngay 30/12/2022 vé hop
dong ddi véi mét sé loai céng viéc trong co quan hanh chinh va on vi sur nghiép
cong lap.

Tién cong Hop df‘mg khéc thyuc hién chi tra trong pham vi bién ché dugc UBND
huyén duyét, kinh phi thyc hién chi theo quy dinh cta Nha nudec.

3. C4c khoan phu cap c6 tinh chat luong

3.1. Phu cép chirc vu hudng theo chire danh:

Thyc hién theo Thong tu s 33/2005/TT-BGD& DT ngay 08 thang 12 nam 2005
ciia Bo Gigo duc & Pao tao vé viéc huéng dan tam thoi thuce hién ché d6 phu cép
lanh dao trong cac co s gido duc cong lap.



HSPC chire vu tinh trén
STT Chirc vu lanh dao S o
. ; lwong co ban ¢6 tinh BH
1 Hiéu truong 0,5
2 Pho Hiéu truong 0,35

Phu cap chirc vu dugc chi tra cung ky luong hang thang va dung dé dong, huong
ché do bao hiem.
3.2. Phu cép wu dai nganh gido duc:
Thyc hién theo Thong tu sé 01/2006/TTLT-BGD-BNV-BTC ngay 23/01/2006 vé
ché d6 wu dai dbi voi cac nha gido dang truc tiép giang day trong cdc co s& gido
duc cong lap. Cu thé nhu sau:
+ Déi twong dp dung

- Gio vién (ké ca nhitng ngudi trong thoi gian thir viée, hop dong) thude bién ché
tra lvong dang truc tiép giang day tai truong.

- Giao vién thuc hanh.

- Cén bd quan ly thudc bién ché tra lvong cua truong truc tiép giang day du dinh
muc gio giang.
+ Mikc phu cdp
Muc phu cép 35% 4p dung ddi voi nha gido dang truc tiép giang day trong céc
truong mam non & nong thon.
Gido vién khéng dwoc hwong phu cdp wu dai trong cdc truong hop:
- Thoi gian di cong tac, hoc tap & trong nudc khong tham gia giang day lién tuc
trén 3 thang;
- Thoi gian nghi viéc riéng khong hudng luong lién tuc tir 01 thang trg 1én;
- Thoi gian nghi 6m dau, thai san vuot qua thoi han theo quy dinh ctia Didu 18 bao
- Trong thoi gian bi dinh chi day; bi ky luat tir canh cao tré 1én.
- Nhitng gido vién duoc diéu dong lam cong tac khac do Nha truong giao sé huong
luong nhu can b hanh chinh trong thoi gian khong tham gia giang day.
3.3. Phu cap tham nién cho nha gido
Thyc hién theo Nghi dinh sé 77/2021/ND-CP ngay 01 thang 8 nam 2021 cia
Chinh phu quy dinh ché do phu cap tham nién nha gido.
a) Doéi tuwong dwoc huong
- Gido vién dang trong bién ché tra luong cuia nha truong 1am nhiém vu giang day.
b) Mikc phu cdp thdam nién dwoc tinh nhw sau:
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Gido vién c6 thoi gian giang day c6 du 5 nam (60 thang) duoc hudng phu cap tham
nién bang 5% murc luong hién huéng. Tir nam th 6 trér di mdi nam (du 12 thang)
duoc tinh thém 1% (Bao gdm ca thoi gian trude d6 giang day tai cac co s& gido duc
ngoai cong 1ap tham gia dong BHXH, thoi gian dang giang day duoc didu dong di
lam cac cong viéc khac nhu: hai quan, toa 4n, kiém toan, thanh tra, kiém 1am, kiém
tra Dang, thi hanh én dan sy, cong an va co yéu, quan doi)

¢) Nguyén tdc thuc hién

- Phuy cap tham nién nha gido dugc tra cung ky lwong hang thang

- Phu cp tham nién nha gido dugc dung dé tinh déng, hudng ché do bao hiém

3.4. Phy cap trach nhiém theo nghé, cong viéc

Thyc hién theo Nghj dinh s6 204/2004/ND -CP quy dinh chung vé ché d¢ tién
lwong, phu cap chirc vu lanh dao, phu cap trach nhiém cong viée, phu cép theo
nghé...ddi véi can bd cong chirc, vién chie va luc lugng vil trang. Trong dé cé
quy dinh vé cac dbi tugng duge huong phu cap trach nhiém cong viéc doi hoi
trach nhi¢ém cao hoac kiém nhiém chic danh (khong thudc phu cép chuc vu lanh
dao). Thyc hi¢n theo Quyet dinh s6 05/QD —~ MNGL ngay 13/08/2025 Quyét dinh
thanh 13p t6 mau gido, t6 nha tré nam hoc 2025 — 2026.

Hé so trach nhiém tinh trén lwong co ban
STT Chire vu : .
khong tinh BH
1 T4 trudng 0,2
2 T6 pho 0,15
3 Ké toan 0,1

Phu cép trach nhiém dugc tinh bang hé sb trach nhiém nhan véi luong co ban. Chi
tra cung ky luong hang thang va khong dung dé dong bao hiém.

4. Cac khoan trich ndp theo luong, bao gdm: Bao hiém xa hdi, bao hiém y té, bao
hiém that nghiép, kinh phi céng doan. Cac khoan huéng ché do bao hiém xa hoi tra
thay luong khi 6m dau, thai san.

a) Doi tuong tham gia ché d6 bao hiém xa héi, bao hidm y té, gdm:

- CBVC, ngudi lao dong Truong mam non Giao Lac;

- CBVC, nguoi lao dong ... dugc ctr di cong tac, lam viée, hoc tap ¢ trong nudc,
nudc ngoai duge hudng 40% muc luong hién huéng, phu cép chirc vu lanh dao,
phu cap tham nién nghé va phu cap thdm nién vuot khung (néu co).

- Nguoi lao dong lam vigc theo ché do hop dong khong xac dinh thoi han, hop
dong lao dong c6 thoi han tir du 01 thang dén duéi 03 thang.
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b) i turong tham gia ché do bao hiém that nghiép: Nguoi lao dong lam viéc theo
ché d6 hop dong khong xac dinh thoi han, hodc hop dong lao dong va hop dong
lam viéc 6 thoi han tir da 03 thang dén dudi 12 thang.

¢) Mic trich ndp Béao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép: Thuc hién
theo quy dinh cua Nha nudec.

d) Quy trinh, ho so, thu tuc thuc hién dbi véi cac khoan bao hiém xa hoi tra thay
lwong (nghi 6m, nghi thai san):

Thuc hién theo quy dinh cua Luat Bao hiém x3 hoi sé 58/2014/QH13 va cac van
ban huéng dan hién hanh hodc stra d6i, bd sung (néu c6) ciia Nha nudc.

Chém nhét trong vong 45 ngay ké tir ngay trd lai lam viéc, CBVC, ngudi lao dong
c6 trach nhiém guri hd so thanh toan ché d bao hiém xa hoi vé Nha truong (Ké
toan), cu thé nhu sau:

- Béi véi ché do thai san:

+ Gidy dé nghi thanh toan;

+ Gidy chimg sinh hodc Gidy khai sinh (ban sao hodc ban sao c6 cong chimg) hodc
trich luc Gidy khai sinh cua con;

+ Gidy chitng nhan phau thut (trong truong hop dé mé) clia ngudi me.

- Béi voi truong hop nghi do ém dau, kham thai, hat thai: Ho so dé nghi thanh
toan gom:

+ Gidy dé nghi thanh toan;

+ Gidy ra vién (ban chinh hodc ban sao chimg thuc) dbi voi truong hop diéu tri noi
tra hodc Gidy chimg nhan nghi viéc huong BHXH theo mau quy dinh do co s&
Kham chita bénh cap. Truong hop ngudi lao dong méc bénh dai ngay ngoai thoi
gian diéu tri ndi trd con co thoi gian diéu tri ngoai tru: Phiéu hoi chan (ban sao)
hodic Bién ban hdi chin (ban sao) thé hién thai gian nghi viée dé diéu tri:Truong
hop nghi cham so6c con dm: Giéy ra vién (ban chinh hoac ban sao chimg thuc) hoac
) y ba ctia con (ban chinh hodc ban sao chirng thuc).

- Quy dinh tam tmg nghi ché do thai san:

Pé tao didu kién thuan loi va giam bot kho khan trong cudc séng cho CBVC,
ngudi lao dong nit khi nghi ché do thai san trong khi chua hoan tat cac thu tuc hd
so ché d thai san theo quy dinh cta co quan Bao hiém xa hoi; can ctr dé nghi cua
ngudi lao dong nghi hudng ché do thai san, Nha truong sé& lam thi tuc tam tng t6i
da 03 thang luong theo muc tién lvong ngudi lao dong duge hudng cla thang
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trude khi nghi ché d6 thai san va chuyén kinh phi tam tmg vao tai khoan ca nhan.
Cu thé:

+ Ho so dé nghi tam tmg: Gidy bao nghi ché d¢ thai san va Gidy dé nghi tam tmg
c0 xac nhan cua Lanh dao don vi.

+ Thoi gian giai quyét tam (mg: Cham nhét sau 07 ngay lam viéc.

+ Thoi gian thanh quyét toan kinh phi tam tng: CBVC, nguoi lao dong sau khi trd
lai 1am viéc can khéan truong hoan tat cac ho so, tha tuc theo quy dinh tai diém a
tiét 3.4 khoan 3 Pidu nay giri vé Nha trudng (Ké toan) dé hoan tit thu tuc va dé
nghi co quan Bao hiém x3 héi thanh toan hudng ché do bao hiém xa hoi theo quy
dinh.

Sau khi dugc co quan Bao hiém xa héi chuyén kinh phi thanh todn, Nha truong sé
thu hdi s6 da tam Umg va thanh toan phan con lai (néu c6) cho CBVC, nguoi lao
dong dugc hudng ché do theo quy dinh vao tai khoan ca nhan.

- Nha trudng khéng chiu trach nhiém vé sy cham tré do CBVC, ngudi lao déng
khong kip thoi giri hd so thanh toan ché d bao hiém xa héi theo thdi gian quy
dinh.

5. Lam thém gio:

a) Quy dinh chung: Nguoi lao dong lam viéc ban dém, l1am thém gid phai duoc
Thu trudng don vi b tri nghi bu theo quy dinh. Truong hop khong b tri dugce
nghi bu thi duoc thanh toén tién luong lam vig¢c ban dém, lam thém gid; trude khi
thuc hién phai co y kién phé duyét cia Thu truong don vi dé dam bao: sb gio lam
thém cua nguoi lao dong theo khong vugt qua mic quy dinh tai Nghi dinh
145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cia Chinh phu vé viéc quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Bo Luat Lao dong vé diéu kién lao dong va
quan hé lao déng va Théng tu s6 21/2025/TT-BGDBT ngay 23/9/2025 quy dinh
ché d¢ tra tién luong day thém gio d6i voi nha gido trong cdc co sé gido duc cong
lap. Viéc quy doi cac hoat dong chuyén mén thanh tiét day thuc hién theo Thong
tw 48/2011/TT-BGDDT ngay 25/10/2011 quy dinh ché d¢ lam viéc déi voi gido
vién mam non. Céc hoat dong chuyén mén khéc do Hiéu truéng quyét dinh can cir
vao tinh chét cong viéc.

b) Diéu kién huong luong lam thém gio

- Céc d6i tugng sau da c6 ché do quy dinh sé gio lam viée tiéu chudn trong mot
ngay va so gio' lam viéc tiéu chuan trong mot thang cua co quan c6 thim quyén ma
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phai lam thém gi¢ sau khi da hoan thanh du so gio tiéu chuan trong ngay theo quy
dinh thi dugc tra luong lam viéc thém gid:

- Can b9, vién chirc nhitng nguoi dang trong thoi gian tap su, thir viéc va lao dong
hop dong da dugc xép luong theo bang luong do Nha nuée quy dinh lam viée
trong cac don vi sy nghiép ctia Nha nudc duge cip ¢ thim quyén quyét dinh
thanh 1ap;

¢) Doi véi gido vién

Thuyc hién theo Théng tur s6 21/2025/TT-BGDDT ngay 23/9/2025 quy dinh ché do
tra tién luong day thém gio dbi véi nha gido trong cac co so giao duc cong lap va
theo van ban huéng dan cia S6 GD&PT Ninh Binh.

Phu cép [am thém gio d6i véi cong viéc can thiét (truc trua) khong qua 150.0004d/1
ngay/nguoi.

d) Péi véi cdn bg hanh chinh: Truong hop do yéu cau cong viéc hay do nhirng
cong viéc dot xuat phai lam thém gio thi dinh muc ngay lam thém gio duoc tinh
nhu sau:

* Ngay thuong:

Gia tri ngay cong = Luong CB + P. Cap/22/8 x Tdng sb gid lam thém x 1,5

* Ngay nghi, ngay 1é:

Gia tri ngdy cong = Luong CB + P. Cap/22/8 x Téng sb gio lam thém x 2

e Déi véi lam thém gio truc bao, thién tai

- Cén cu tinh: Cé cong van, cong dién cua co quan cé tham quyén; Quyét dinh
phén cong truec.

g) Thoi gian, thi tuc thanh todn: Ho so thanh toan tién luong lam dém, thém gio
trong ndm giri nha trudng chdm nhét ngay 20/01 nam sau dé dam bao thanh quyét
toan kinh phi trong thoi gian chinh 1y quyét toén (31/01) theo quy dinh.

Nha truong khéng chiju trach nhiém giai quyét va khong thanh toan ddi véi cac
truomg hop giri ho so dé nghi thanh toan tién lvong lam dém, thém gid trong ndm
cham so véi thoi gian quy dinh néu trén. Viéc ra soat, thanh toan s& duoc thuc hién
trong vong 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc day du hé so dé nghi thanh toan
theo quy dinh hién hanh va quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 8. Chi hd trg an trua, hé trg chi phi hoc tap, mién giam hoc phi cho hge
sinh:
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Thuc hién Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP ngay 03 théng 9 ndm 2025 quy dinh vé
chinh sich hoc phi, mién, giam, hé trg hoc phi, hd trg chi phi hoc tép va gia dich
vu trong linh vue gido duc, dao tao.

Thuc hién theo Nghi dinh s6 105/2020/ND-CP ngay 08/9/2020 cua Chinh phu.
Nghi dinh quy dinh chinh sach phat trién gido duc mam non.

Diéu 9. Ché dp cong tac phi trong nuée

Thyc hién theo Nghi quyét s6 03/2025/NQ-HDND, ngay 30 thang 7 nam 2025 cua
Hoi déng nhan dan tinh Ninh Binh quy dinh muc chi cong tac phi, chi hdi nghi, muc
chi tiép khach trong nudc, chi tiép khach nudc ngoai va chi t6 chirc cac Hoi nghi
Qudc té ta i viét Nam cuia céc co quan, don vi thude pham vi Quan ly cua tinh Ninh
Binh; Don vi xdy dung dinh murc cong tac phi trén co sd tiét kiém kinh phi. Mic
cong tac phi tai quy dinh nay tao diéu kién cho ngudi lao dong duoc ctr di cong tac
c6 kha nang thanh toan nhimg chi phi can thiét vé an, &, di lai theo muc thong
thuong trong nhiing ngay di cong tac. Khi cir can bd di cong tac phai xem xét, can
nhac vé sb lugng, thoi gian bao dam tiét kiém c6 hiéu qua.

1. Diéu kién dé dugc thanh toan cong tac phi:

- Bugc Hiu trudng (Hodc ngudi dugc iy quyén clia Hidu truong) cir di cong tac.

- Thyc hién ding nhiém vu duge giao.

- C6 du chimg tir dé thanh toan.

2. Cac khoan dugc thanh toan:

- Tién tau xe theo thuc té héa don vé xe cong cong, néu ty tuc phuong tién trong
tinh dugc tinh khoan tién tu tic phuong tién bang 100.000 ddng.

- Phu cép luu tra

+ Murc chi 30.000/ngay/ngudi tinh tir co quan dén noi cong tac 15 km tré 1én (néu

di cong téac trong tinh)

+ Mirc chi 200.000dong/ngay/ngudi néu di cong tac tai tinh khac.

+ Mirc chi 150.000d6ng/ngay/ngudi déi véi cac tinh con lai.

- Tién thué phong nghi:

* Thanh toan theo héa don thyc té:

+ Di cdng tac tai cac thanh phd truc thudc trung uwong: 1.400.000 d?)ng/ngéy/phbng
theo tiéu chuan hai ngudi/mot phong.

+ Di cong tac tai cac tinh: 1.100.000 dé)ng/ngéy/phéng theo tiéu chuan hai
ngudi/mot phong.

* Khoan tién thué phong nghi:
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Di cong téc & quén, thanh phd thudc thanh phé true thude trung wong va thanh phd 1a do
thi loai I thugc tinh: Mirc khoan 450.000 dong/ngay/ngudi.

Di cong tac tai huyén, thi xa thudc thanh phf) truc thudc trung wong, tai thi xa, thanh phé
con lai thuge tinh: Mirc khoén 350.000 dong/ngay/ngudi.

Di cong téc tai cée viing con lai: Mire khodn 300.000 dong/ngay/ngudi.

3. Khoan cong tac phi theo thang

Khoan cdng tac phi cho Hiéu truong, Ké toan, dinh muc 700.000
déng/théng/ngubi.

Khoén cong tac phi cho Phé Hiéu truéng, dinh mirc 500.000 dong/thang/ngudi
Can ctr thanh toan: Ké hoach lam viéc hang tudn hodc Két qua lam viéc hang tuan
duoc Hiéu truéng duyét (hodc Hiéu phod) trong d6 chi tiét: Ngay nao, di dau, gap
ai, 1am gi (cong 4 tuan du trén 10 ngay thi dugc thanh toan).

Ngoai tién cong tac khoan trén day, khi thuc hién nhiém vu dot xuit hodc di tap
huan trong tinh (C6 cong van triéu tap) thi ngoai viéc dugc thanh toan khoéan cong
tac phi khoan thi dugc thanh toan tién di duong va tién luu tra.

Diéu 10. Ché d hoi nghi, hdi thao, tip huin nghiép vu

Cin cr dac diém tinh hinh hoat dong cua don vi, quy dinh mét sé tiéu chuan, dinh
murc chi cu thé nhu sau:

1. Trang tri, khanh tiét: Chi theo thuc té nhung khéng qua 2.000.000 dong

2. Chi giai khat giita gio: khong qua 50.000 dong/ngudi/budi.

Cén cur thanh toan la Gidy méi va danh sach dai biéu moi tham du hozc s luong
dai biéu tham du duoc cap thdm quyén phé duyét

3. Tién an cho Pai biéu: Dai biéu khong huong lwong du héi nghi mirc chi khong
qua 100.000 déng/ngu‘b’i/ngéy (Bao gom ca db ubng)

4. Chi van phong pham, tuyén truyén: Chi vin phong pham theo thuc té, chi in 4n,
photo tai liéu phuc vu héi nghi, héi thao theo thuc té hoa don nhung khong duogc
phép vuot qua sb ban dugce duyét phat hanh.

5. H6 so th tuc tam tng va thanh quyét toan:

6.1. Tam tng kinh phi

a) Ho so, diéu kién tam vung

- Chu truong t6 chire hdi nghi, hoi thao, tap huén nghiép vu di duoc cdp thim
quyén phé duyét kém theo cac tai liéu lién quan, nhu: Noi dung chuong trinh, ké
hoach t6 chirc (thoi gian, dia didm, thanh phan,...);
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- Dy toan kinh phi t6 chirc Hoi nghi, hoi thao, tap huan do don vi chu tri 1ap theo
dtng ché 6, dinh mirc quy dinh hién hanh;

- Gidy dé nghi tam ung.

Cén ct tinh hinh thyc té, CBVC dugc giao nhiém vu tam img kinh phi phu hgp véi
tinh chét, quy md, dia diém 0 chirc hoi nghi, hoi thao, tap hudn.

b) Hé so thanh quyét todn kinh phi tam ung

Cham nhat sau 15 ngay sau khi két thic viéc td chirc hoi nghi, hoi thao, tap huan,
CBVC dugc giao nhiém vu phai hoan tat hd so thanh toan kinh phi da tam tng. Hb
so thanh toan kinh phi tam tmg bao goém:

- Giay dé nghi thanh quyét toan tam (mg theo mau quy dinh kém theo bang ké chi
tiét cac khoan chi, hd so lién quan va hop dong cung cap céc dich vu véi don vi ¢6
chirc nang cung tng dich vu.

- Chuong trinh hdi nghj chinh thirc va danh sach dai biéu thuc té tham du va cac tai
liéu khéc c6 lién quan (bao cao hdi nghi, bao céo tham luan,...).

- Ho so, chimg tir chi hgp phép theo dung néi dung va dinh mirc chi dugc duyét.

- Déi véi cac dich vy, hang hoa phuc vu hoi nghi, hoi thao, tap huén thuc hién ky
két hop dong véi don vi cung cép, nhu: in 4n, photocopy tai liéu; thué chd nghi,
héi trudng, thiét bi,...: Thu truong don vi, ké toan, CBVC thyc hién viéc lua chon
va ky két hop dong vai don vi cung cép theo quy dinh cua phép luat hién hanh.

¢) Thoi gian thuc hién thanh quyét todn

Trudng hop ndi dung, mic chi to chirc hdi nghi, hoi thao, tap hudn dam bao phu
hop du toén da dugc cap thdm quyén phé duyét va co day du ho so, chimg tir hop
phap, hop 1&; Ké toan don vi thuc hién quyét toan kinh phi td chirc héi nghi
(truong hop khong tam tmg) hodc quyét toan sb kinh phi da tam (g va thanh toan
kinh phi bé sung (néu cé) theo quy dinh.

Truong hop phat sinh cac ndi dung chi ngoai du toan, hoac mire chi vuot dinh mirc
dugc duyét, CBVC dugc giao nhiém vu cé trach nhiém giai trinh rd kém theo cac
hé so, tai lidu lién quan giri Ké toan tong hop béo cdo Lanh dao xem xét, quyét
dinh.

Viéc thanh quyét toan kinh phi t6 chirc hoi nghi, héi thao, tap hudn nghiép vu
cham nhét sau 15 ngay ké tir ngay nhan dugc day du hd so, ching tir theo quy
dinh.

Piéu 11. Chi phiic lgi tip thé

1. Ché d6 phép cua CBVC:
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Thyc hién theo théng tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua Bo Tai chinh
quy dinh vé ché d¢ thanh toan tién nghi phép hang nim dbi véi can bd, cong chir,
vién chirc, lao dong hop dong lam viéc trong cac co quan nha nudc va don vi su
nghiép cong 1ap; Thong tu s6 57/2014/TT-BTC ngay 06/05/2014 sira déi bé sung
mét s6 diéu cua théng tu s6 141/2011/TT-BTC quy dinh vé ché do thanh toan tién
vigc trong céc co quan nha nude va don vi sy nghiép cong lap.

- Trudng hop duoc thanh toén tién tau xe phai du cac thu tuc sau:

+ Gidy nghi phép c6 x4c nhén va déng dau cia dia phuong noi dén nghi phép.

+ Vé tau, xe di va vé. Tién tau xe di phép nam chi dugc thanh toén téi da tuong
duong vai loai vé ng(’")i cung loai tau SE1 hodc SE2 khi can b gido vién thuc su c6
di phép ndm thdm gia dinh pham vi ngoai tinh. Truong hop khong di ma nho nguoi
khéc xin chimg nhan dé thanh toan hodc nho phuong tién cua co quan, don vi khac
ma van thanh todn néu bi phét hién phai hoan tra lai cho céng quy.

2. Kham bénh dinh ky CBGV - Thudc y té phong bénh:

Thude y té nha truong giao cho cén b y té quan 1y, chiu trach nhiém trong viéc
mua, cip phat thudc cho can bd gido vién va hoc sinh 6m dau tai truong, phoi két
hop v6i can b ké todn thanh quyét toan theo quy dinh, m& s6 theo ddi tinh hinh
cap phat sir dung.

Hang nam, tuy thudc vao ngén sach nha truomg ma té chirc kham sirc khoe dinh ky
cho cén bd vién chirc. Can bd Y té hoic CBGV duoc giao nhiém vu lap danh sach,
du tru kinh phi trinh Hiéu truong phé duyét, thanh toan theo hop dong thoa thuan
(néu co).

3. Céc khoan chi phuc lgi khac

Chi tién mua ché nu6e vin phong va che nudc cho can bg gido vién: Can bd hanh
chinh 1ap dy to4n theo nhu cau thue té va duogc Hiéu truong phé duyét. Viée chi
tiéu quan ly tiét kiém, hiéu qua.

Cac khoan chi phiic loi khac duge thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia nha nudc.
Piéu 12. Cac khoan thanh toin dich vu cong cong

1. Chi tién dién, nudc:

Thyc hién Thong tu lién tich 111/2009/BTC-BCT ngay 01/6/2009 huéng dan thuc
hién tiét kiém dién trong cac co quan Nha nudc. Nha truong tang cuong bién phéap
quan ly nham tiét kiém dién sir dung. Ké toan thanh toén tién dién giang day, hoc
tap, 1am viéc theo hda don thuc té.

2. Chi sur dung dién thoai, fax, internet:
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Can ct Thong tu s§ 29/2003/TT-BTC ngay 14/4/2003 ctia b tai chinh huéng dan
thuc hién ché dé dién thoai cong vu tai cong s& va nha riéng ddi véi can bo lanh
dao trong cac co quan hanh chinh, don vi Su nghiép, td chirc Chinh tri, cac td chirc
chinh tri x& hoi.

Thanh toan cudc Internet, Phi dich vu cac phﬁ"m mém hd tro chuyén moén, dién
thoai ban, buu chinh, Sach bao tap chi, phim anh tai cong sé: Chi tra theo thuc té
cua hoa don.

Piéu 13. Chi thué mwén lao dong, dich vu

a) Chi don dep vé sinh, cat tia cay xanh:

Chi thué cit tia cay xanh, vuon hoa cdy canh.

Thué phuong tién van chuyén theo thuc té hop déng timg thoi diém (theo thuc té
thoa thuan gia ca giira nha truong va nguoi cho thué theo timg thoi diém gia).

Tuy vao muc do cong viéc, Hiéu truong hop df"mg thué muodn theo vu viéc, nhitng
ngudi duge phan cong quan ly ¢6 trach nhiém theo di, nhan xét chét lugng cong
viéc dé nha trudng c6 can cur lam thu tuc thanh toan tién cong. Mirc chi tra tién
cong theo thoa thudn giita cac bén theo hop dong cu thé cong viéc.

b) Chi thué bao vé nha truong:

- Thué nhén vién béo vé : 3.500.000 - 5.000.000 dong/thang.

¢) Chi thué hut bé phét:

Cin cir thuc té phat sinh Hiéu truong hop dong thué muén theo cong viéc. Mirc chi
tra tién cong theo thoa thudn giita cac bén theo hop dong cu thé cong viéc.

d) Chi thué chi phi 1ap tur vén truc tiép dau thau:

- Chi thué tu van dau thau: Theo héa don thuc té

- Chi phi lap, tham dinh hd so moi thau: Theo hoa don thue té

Piéu 14. Ché d) vin phong phim va vit tw viin phong

1. Chi van phong pham dbi véi ca nhan:

1.1. Déi twong khong thuc hién khoan: Hiéu trudng, phé hiéu truong, ké toan va
nhan vién khéc thuc hién cip phat van phong pham theo nhu cau thuc té st dung,
Tt ca cac loai van phong phdm vét tu tiéu hao trong qua trinh st dung nhu: (Muc
may in vi tinh, phé t6 tai liéu s6 sach phuc vu cho cong tac chuyén mén, céc loai
s0; gidy; bat; ho dan; cac loai ghim; kep, hop dung ho so...) bd phan st dung lap
du tru kinh phi, bao cao Hiéu truong phé duyét du tru dé thuc hién, khi thanh toan
phai c6 hoa don do Bo tai chinh phat hanh theo quy dinh nhung hét strc tiét kiém,
chéng lang phi.




16

1.2. Péi tugng thuc hién khoan VPP: Tét ca gido vién trong nha trudng.

a) Danh muc van phong pham khoan cho ¢4 nhan gdm: Gidy, bt va cac dung cu
nhu: bia kep tai liéu, ghim, dap ghim, s0 cong tac, cap dung tai licu, ho dan... phuc
vu nhiém vu chuyén mon theo nhu cau cua gido vién.

b) Mirc chi:

- Péi voi gido vién mic khoan 30.000 dong/ thang

¢) Phuong thirc chi tra: Ké toan nha truong thuc hién chi tra cing ky luong hang
thang vao tai khoan ca nhan cua tirng giao vién.

2. Chi mua sdm cong cu, dung cu va vat tu:

Céc bg phan chuyén mon c6 nhu cau sur dung 1ap to trinh dé nghi mua sim. Hiéu
truong quyét dinh duyét cho mua sam cong cu, dung cu va vt tu vin phong (rém
che néng, mai hién di dong...). Nguoi dugc cap cong cu, dung cu c6 trach nhiém
quan ly va sir dung ding muc dich chung. Khi thanh toan phai co6 Hoéa don chung
tir mua sam hop 18, hop phap, ding thu tuc.

Piéu 15. Chi Tiép khach
Thuc hién theo Nghi quyét sé 03/2025/NQ-HPND ngay 30 thang 7 nim 2025 cta
Hoi dong nhan dan tinh Ninh Binh quy dinh mirc chi cong tac phi, chi héi nghi,
murc chi tiép khach trong nudc, chi tiép khach nudc ngoai va chi to chirc cac Hoi
nghi Qudc té tai Viét Nam cta cac co quan, don vi thudc pham vi Quan ly cia tinh
Ninh Binh.

1. Nguyén tic:

- Viéc tiép khach trong nudc phai duoc thu trudng don vi phé duyét.

- Viéc tiép khach phai thuc hanh tiét kiém, viéc té chire tiép khach phai don gian,
khong phé truong hinh thirc, thanh phan tham du 1a nhimg nguoi truc tiép lién
quan va dugc thu truéng don vi phé duyét.

- Khéng sir dung ngan sach dé mua qua tang dbi vai cac doan khach dén lam viéc.
- Moi khoan chi tiéu tiép khach phai dung ché do, tiéu chuan, doi tuong theo quy
dinh va dam bao cong khai, minh bach.
2. Mitre chi tiép khach:
- Chi giai khat: 30.000 dong/budi (nira ngay)/ngudi.

- Chi moi com: 300.000 d6ng/suét (da bao gdm dd udng).

Tham quyén quy dinh d6i twong duge moi com: Thu trudng don vi phé duyét cu
thé dbi tugng khach duoc moi com trong timg truong hgp cu thé, phit hop voi timg
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doan, timg hang khach, dam bao tiét kiém, hiéu qua. CBVC duoc giao nhiém vu
tiép khach phdi hop voi Ké toan don vi b tri va phuc vu tiép khach.
Diéu 16. Chi hoat dong nghiép vu chuyén mon

1. Chi mua do dung vé sinh phuc vu lop hoc:

Vao dau nam hoc va giita nim hoc khi ¢6 nhu cu cac 16p lap du tri d6 dung vé
sinh nhu: chdi quét nha, cdy lau nha, nuée giat, chéi cude, gat nude.. trinh hiéu
trudng phé duyét, khi chi ¢6 day du hd so theo quy dinh.

2. Chi mua d6 ding, trang thiét bi phuc vu cho chuyén mén:

Thyc hién mua sim theo Quyét dinh sé 15/2025/QD-TTg ngay 14/06/2025 quy
dinh tiéu chuén, dinh mic st dung may moc, thiét bi; Quyét dinh sé 85/QD-
UBND ngay 27/8/2025 phén cép tham quyén quyét dinh tiéu chuan, dinh muc su
dung mdy moc, thiét bi phuc vu cong tac cac chirc danh; phuc vu hoat déng chung;
mdy moéc, thiét bj chuyén dung cta cac co quan, t6 chirc, don vi thude pham vi
quan ly cua tinh Ninh Binh;

Hiéu truong giao bd phan phu trach co so vat chat (chuyén moén) khao sat hién
trang (c6 bién ban keém theo) va trinh hiéu trudng phé duyét. Ho so thanh toan phai
day du theo quy dinh.

3. Cai tao mdi trudng trong va ngoai 16p hoc, thi lam dé ding dé choi, thi GVG,
mua d6 ding trang tri 1op hoc:

Hiéu phé phu trach chuyén mén phéi hop véi gido vién céc 16p 1én ké hoach mua
céc loai d6 ding dé cai tao moi truong trong va ngoai 16p hoc trinh hiéu trudng
phé duyét.

Tuy theo tinh hinh thyc € phat sinh nhu ciu mua sém, stra chita d dung, db choi,
trang tri 16p hoc cua céc 16p hoc, céc gido vién chi nhiém 16p 1ap dé xuat mua sim,
trang tri, sira chira trinh lanh dao nha truong phé duyét, chuyén hd so qua ké toan
1ap du tru, di mua sdm va thanh toan theo quy dinh.

Ho so thanh todn phai dy du gom: dy tru kinh phi do bé phan chuyén mén lap,
hop dong kinh té, héa don gié tri gia tang.

4. Chi in 4n, photo tai liéu:

Nhu mua s6 diém danh, sé du gio...: Dung cho nghiép vu, chuyén mén cua céac bo
phén, chi theo thuc té sir dung trén co sé tiét kiém.

5. Chi chuyén dé cap truong: Gém cac chuyén dé duoc thim dinh, duoc ap dung
rong rdi, co tinh kha thi, duoc xép loai kha tr¢ lén. Chuyén de phai co tinh nhéan
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rong, dem lai hiéu qua thiét thue, phuc vu cho cac cong tac nhim nang cao chét
luong hiéu qua gido duc, nhét 1 chat lugng giang day va hoc tap cia GV va HS.
+ Mua banh keo cho cac chau: 20.000d/chau.

6. Chi khac:

Chi 1& khai giang, tong két, hdi thi cho tré: thué loa dai, phong rap, trang phuc, mua

banh keo, khen thuong...chi theo thuc t c6 c6 diy di ho so theo quy dinh.

Piéu 17. Quan Iy thu va sir dung hoc phi

Can cir theo Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP ngay 03 thang 9 nam 2025 quy dinh vé
chinh sach hoc phi, mién, giam, hé tro hoc phi, hd tro chi phi hoc tap va gia dich
vutrong linh vuc giao duc, dao tao;

- Nha nuée cip bu tién mién hoc phi ddi véi co so gido duc méam non, gido duc
pho thong, co sé gido duc thuong xuyén va co so gido duc thuc hién chuong trinh
gidgo duc phd thong dé thuc hién viéc mién hoc phi déi véi ngudi hoc thude cac doi
tugng mién hoc phi quy dinh tai Nghi dinh nay theo mic do Hoi dong nhan dén
tinh, thanh phé truc thudc trung wong quy dinh.

- Chi tir nguén cép bu hoc phi gom:

+ Trich 40% nguén thu tir hoc phi dé chi cho thuc hién ché do cai cach tién luong.
+ Bd sung 60% thu tir ngudn hoc phi ciing véi ngan sach nha nudc cap dé chi cho
hoat dong nhu: Chi quan 1i hanh chinh; Chi ting cudng, stra chita co s vat chét;
Chi céc hoat dong chuyén mon...

Piéu 18. Chi xdy dung, sira chira, ning cap (nha cira, may méc, thiét bi) va
mua sim tai san, cong cu dung cu

- Thuc hién mua sdm theo ding dinh mirc theo Quyét dinh sé 15/2025/QD-TTg
ngay 14/06/2025 quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung may méc, thiét bi; Quyét
dinh s6 85/QP-UBND ngay 27/8/2025 phan cip thim quyén quyét dinh tiéu
chuin, dinh murc sir dung may méc, thiét bi phuc vu cong tac cac chire danh; phuc
vu hoat dong chung; may moc, thiét bj chuyén dung ctia cac co quan, té chirc, don
vi thugc pham vi quan ly cuia tinh Ninh Binh. Khi c¢6 phat sinh nhu cAu mua sam,
stra chira nguoi (b phan) su dung lép gidy dé xuat giri hiéu truong.

- Can ¢t nhu cau xdy dung, mua sim TSCD, may moc thiét bi, cong cu dung cu,
cay lau nam, cdy canh trang tri khuan vién truong va tinh trang xudng cap thuc té
ctiia TSCD, méay moéc thiét bi, cong cu dung cu. Nha trudong lap ké hoach xay dung,
mua sim, stra chira, nang cdp TSCD, may moc thiét bi dién i, tin hoc, cong cuy

dung cuy, cac cong trinh ha tang co s& dya vao nhu cau va thuec tién cta don vi, phai
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xdy dung du toan cu thé va phai dua trén co s& ngudn kinh phi cho phép. Hiéu
trudng giao bd phan phu trach co so vét chat (chuyén mén) khao sat hién trang (co
bién ban kém theo) va trinh hiéu truong phé duyét. Ho so thanh toan gdm cé: bién
ban khao st hién trang, gidy dé xuat, du tri mua sam, hop dong kinh té, nghiém
thu, thanh ly, héa don.

- Chi tién mua va gia han céng thong tin dién tir, cac phé“m mém theo hda don thuc té.
Pieu 19. Chi hd trg khac

- Mua cdy canh, cac hoat dong t6 chirc trung thu cho tré chi theo thuc té c6 co day
di hd so theo quy dinh

- T6 chirc cac ngay 1& hoi 1a mot hoat dong gido duc can thiét trong chuong trinh cham s6c
gi4o dyc tré mam non, thong qua hoat dong 1€ hoi trong ndm sé& gép phan phat trién tri tué,
thé chit va chinh 1a noi dung cua viéc gido duc tinh cam thim my cho hoc sinh.

- Thong qua hoat dong nghé thuat trong cac ngdy héi, ngay 1&, hoc sinh dugc 6n
luyén cling b cac nodi dung da hoc.

- Viéc thé hién cac tiét muc vin nghé theo chu dé mang tinh gido duc cao, trong do
gido dyc hoc sinh tinh cam dao dirc, tinh yéu qué huong dat nudc, long biét on va
yéu mén nhing nguoi da quan tam cham soc tré.

- Chi phi tham dinh gia: cin ctr thuc té phat sinh.

Muc IIL Thu chi theo Nghi quyét s6 30/2025/NQ-HPND ngay 9/12/2025 ciia
Hoi dong nhan dan tinh Ninh Binh vé viéc quy dinh danh muc thu va mic
thu, co' ché quan Iy thu, chi cic khoan thu dich vu phuc vu, hé tro hoat dong
giao duc doi v6i co sé giao duc cong lap cuaa tinh Ninh Binh.

- Theo céng van huéng dan cia S gido duc hang nam.

- éi véi tién quan 1y truc trua nha truong chia déu cho can bd quan li, gio vién
dua trén bang chdm cong.

Muyc IV. QUY PINH VE SU DUNG KINH PHi THU'C HIEN CHE PO TU
CHU TIET KIEM PUQC

Diéu 20. Kinh phi thye hién ty chi tiét kiém dwgce

Két thiic nam tai chinh, sau khi hach toan day du cac khoan thu, chi phi thuong
xuyén giao tu chu, trich khau hao tai san cé dinh, trich lap nguén cai cach tién
luong theo quy dinh, cac khoan ndp ngan sach nha nude theo quy dinh, phan chénh
léch thu 16n hon chi hoat déng thuong xuyén giao tu chu (néu c0) duoc xac dinh la
kinh phi chi thuong xuyén tiét kiém duoc.

Noi dung sir dung kinh phi tu chu tiét kiém duoc:
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+Bb sung thu nhép cho vién chirc, nguoi lao dong.

+ Chi khen thudng va phuc lgi.

S6 kinh phi tiét kiém duogc, cudi nam chua sir dung hét duge chuyén sang nim sau tiép
tuc str dung.

Diéu 21. Phwong 4n sir dung kinh phi tu chi tiét kiém dwoc

Trén co s6 s6 kinh phi tu chu tiét kiém duoc trong nam, Ké toan xay dung phuong
an st dung theo timg ndi dung dugc quy dinh, lay y kién cac bd phan c6 lién quan
dé tfing hop trinh thi trudng xem xét, quyét dinh.

Cin ctr phé duyét cia thi truong don vi vé phuong an sir dung, Ké toan théng béo
cong khai trong toan co quan va chu tri, phéi hop véi cac bd phan lién quan t chirc
thuc hién.

Piéu 22. Chi thu nhip ting thém, chi khen thwéng, chi phuc lgi

1. Chi thu nhép tang thém:

a) Nguyén tic

Pon vi chi thu nhap binh quén ting thém cho vién chirc, ngudi lao dong t6i da khong qua
0,3 lan quy tién luong co ban cua vién chire, ngudi lao dong ciia don vi theo nguyén tic
phai gén véi hidu qua, két qua cong viéc cua ting ngudi;

b) Cén ctr tinh toan

Quy tién luong, ngach, bac, chirc vu cia co quan dugc phép tra ting thém toi nam,
theo nguyén tic phai gin véi hiéu qua, két qua cong viéc cua timg ngudi. Hiéu qua
cong tac clia timg vién chirc, nguoi lao dong dugc xép loai theo cap do thanh tich
cong tac, gdbm: hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh &t nhiém vy; hoan thanh
nhiém vu; khong hoan thanh nhiém vuy; vién chirc chua du diéu kién danh gia, phan
loai.

c. Phuong phap tinh toan

- Tong so tien duge bod sung tang thu nhap cho vién chirc, nguéi lao dong duoc
tinh toan nhu sau:

- Hé s6 phan chia: Theo mirc xép loai vién chirc; cu thé la:

+ Vién chitc hoan thanh xuat sic nhiém vu, duge hudng bang 100% (Hé sé 1,0).

+ Vién chitc hoan thanh tét nhiém vu, dugc huong bang 85% (Hé sb 0,85).

+ Vién chirc hoan thanh nhiém vu, duoc huong bang 70% (Hé sb 0,7).

+ Vién chirc khong hoan thanh nhiém vu dugc giao thi tuy theo tinh chét, mirc do
clia timg trudng hop, dé xac dinh murc huong, nhung t6i da khong qua 50% (Hé sb
0,5). Mtrc cu thé do Hiéu trudng quyét dinh.
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+ Vién chiic chua du diéu kién vé thoi gian cong tac dé danh gia, xép loai thi dugc

hudng bang 70% (Hé sb 0,7)

d. S6 tién chia thu nhap ting thém cua timg vién chtrc duge x4c dinh bang tdng sb

tién dugc bo sung dé tinh thu nhap ting thém chia (:) cho Téng hé sb cap do xép

loai vién chirc ciia toan co quan nhan (x) voi Hé sé cap do xép loai vién chirc cua

ting vién chuec.

2. Chi khen thuéng

Chi khen thudng dinh ky hoac dot xuét cho tap thé, ca nhan trong va ngoai don vi theo

két qua cong tac va thanh tich dong gop; Can ctr s6 kinh phi tu chu tiét kiém duge, Ké

toan phdi hop véi cac bo phan lién quan trinh Thi truéng muc chi khen thuéng ddi véi

tap thé, ca nhan theo két qua cong viéc va thanh tich dong gop (ngoai ché d khen thudng

theo quy dinh ctua Luat Thi dua Khen thudng).

3. Chi phuc lgi tap thé

+ Chi cho céc hoat dong phiic loi tap thé ctia vién chirc, ngudi lao dong; tro cdp kho khin

dot xuét cho vién chire, nguoi lao dong, ké ca déi voi nhitng truong hop nghi huu, nghi

mat strc; chi thém cho ngudi lao dong trong bién ché khi thue hién tinh gian bién ché. Chi

cho cac hoat dong phuc lgi tap thé cua vién chirc; chi phuc vu cho hoat dong phong trao

cta co quan. Khi phét sinh nhu cau, Van phong hodc Ban chdp hanh doan thanh nién lam

van ban dé nghi Hiéu trudng xem xét, phé duyét. Cac nodi dung chi bao gom:

+ Chi gip mit vién chirc va nguoi lao dong ciia Truong da nghi huu, tro cép kho khin

dot xuat, tham hoéi ém dau, hiéu hy cho vién chitc trong co quan (k& ca vién chic va

ngudi lao dong ctia Truomg da nghi huu). Mire chi 500.000 dong/lan, truong hop dic biét

c6 thé cao hon theo su thong nhat ctia Ban chi uy va Hiéu truéng nhung mic chi téi da

khong qua 1.000.000 dong/lan.

+ Chi tdng qua chia tay vién chirc ctia Truong khi chuyén cong tic hodc nghi huu:
Mirc chi 1.000.000 dong — 2.000.000 dong/truomg hop.

+ Chi tham héi, hiéu hy déi véi lanh dao céc co quan, dia phuong cé quan hé cong

tdc véi Truong: Mirc chi do Van phong dé xuat cho timg truong hop cu thé, nhung

toi da khong qua 500.000 ddng/lan.

+ Chi Tét Nguyén dan: Tir 500.000d dén 4.000.000 dong/ngudi (tuy vao kha ning

ngudn kinh phi tiét kiém)

+ Chi Tét Duong lich: Tir 200.000d dén 2.000.000 ddng/ngudi (tuy vao kha ning

nguon kinh phi tiét kiém)

+ Chi ngay Nha Gido Viét Nam 20/11: Tir 200.000d dén 2.000.000 ddng/ngudi

(tuy vao kha nang ngudn kinh phi tiét kiém)
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+ Chi ngay 30/4 va 1/5; 2/9: Tir 100.000d dén 500.000 dong/ngudi (tuy vao kha
nang ngudn kinh phi tiét kiém)

4. Ho6 tro vién chic va nguoi lao dong trong bién ché khi thuc hién tinh gian bién
ché: Viéc thuc hién hd trg dbi voi vién chie va nguoi lao dong khi thuc hién tinh
gian bién ché dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nudec.

CHUONG III

TO CHUC THU'C HIEN
Quy ché chi tiéu ndi b bao gém téng quan cac hoat dong chuyén mon cua truong.
Hang nam quy ché chi tiéu ndi bd duge didu chinh va bd sung dé phu hop véi muc
tiéu dao tao va sy thay doi cac quy dinh cua Nha nudc. Cac van ban quy dinh riéng
vé chi tiéu cho ting hoat dong cu thé dugc coi nhu mot phan cua quy ché nay.
Piéu 23. Quan Iy tai chinh
- Toan bd cac khoan thu chi tai chinh do Hiéu truong quyét dinh hinh thirc thu, dia
diém thu, dugc quan ly tap trung thong nhat theo ché dé tai chinh hién hanh.
- Céac khoan thu, chi tai chinh phai can cir vao tiéu chuan, dinh murc ctia nha nudc
quy dinh va Quy ché chi tiéu ndi bo cua truong. Tuy nhién céc khoan chi c¢é thé
cao hon hoic thap quy dinh tly theo tinh hinh tai chinh thyc té tai truong. Nhitng
truomg hop nhur vay c6 Quyét dinh cta Hiéu trudng.
- Céc khoan thu - chi chua duogc néu 6 trong quy ché nay néu c6 phat sinh, trén co
s& cac van ban quy dinh hién hanh cta cép c6 tham quyén, do Hiéu truong quyét
dinh sau khi da thong nhét trong Ban giam hiéu.
Piéu 24. Trach nhiém té chirc thwe hién
T tai vy ¢6 trach nhiém thuc hién thu, chi va thanh quyét toan theo céc ndi dung
clia Quy ché nay, dong thoi c6 bién phép cu thé xay dymg hé théng biéu miu, quy
trinh dé huéng dan cac t6 chirc, ca nhan trong don vi thuc hién.
Moi t6 chirc ca nhan trong nha truong déu c¢6 trach nhiém thuc hién theo ndi dung
ctia ban Quy ché nay.
Trong qua trinh thyc hién néu c6 diéu gi vudng méc, phat sinh hodc khi c6 su thay
d6i co ché tai chinh, ché do chinh sach ciia Nha nudce thi phu trach cac bd phéan
trong trudng cé trach nhiém béo cao Hiéu truong dé xem xét, giai quyét. Nhitng
van dé chinh sta trong qui ché dugc thuc hién cong khai, minh bach va dan chu.
Piéu 25. Hiéu lwc thi hanh
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Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 06 thang 01 nam 2026. Nhiing quy
dinh truéc day cua nha truong vé quan ly thu chi tai chinh trai voi ndi dung quy
ché nay déu bai bo.

Quy ché nay da dugc thong qua hdi nghi cn bd vién chirc, nhimg ndi dung khong
quy dinh trong quy ché nay thi thuc hién theo quy dinh hién hanh cua nha nudc.

Noi nhin: TEFRITRUONG
- Phong Kinh té;
- Luu VT, KT.
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CAC THANH VIEN

STT Ho va tén Chire vy Ky
1| Pham Thij Yén Hiu trudng
2 | Dinh Thi Thu P. Hiéu truong '
3 | Nguyén Thi Van P. Hiéu truong fF— |
4 | Trén Thi Doan Gido vién W
5 | Nguyén Thj Huong Gido vién o —
6 | Phan Thi Cic Gido vién N @}2
7 | Vi Kim Ngan Gido vién 0
8 | Lé Thi Duyén Gido vién m 4
9 | Vii Thi Dju Gido vién D
10 | Tran Thi Thu Gido vién g
11 | Pang Thi Thu Hang Giéo vién Voo
12 | Hoang Thi Phuong Gi4o vién PEd
13 | Tran Thi Kim Chi Gido vién rowl) 4
14 | Pham Thi Lua Giao vién Tt
15 | Pham Thi Phuong Thiy Gido vién Aok,
16 | Tran Thi Chdm Gi4o vién Chaim
17 | Tran Thi Mi Gido vién Jr L—
18 | Tran Thi Thay Gi4o vién WA
19 | Pham Thi Sen Giao vién Ce
20 | Cao Thi Quynh Giao vién S in
21 | Pham Thi Hién Giéo vién Iz
22 | Luc Thj Chung Gi4o vién v
23 | Vii Thj Tuyét Gi4o vién Tkl
24 | Tran Thj Phuong Gi4o vién /)"
25 | Pham Thj Huong Gido vién T i
26 | D6 Thi Len Gido vién Lae 2]
27 | Lé Thi Quy Gido vién Qe
28 | Nguyén Thi Tuoi Gido vién W
29 | Dinh Thi Nhai Gido vién Thal)
30 | Dinh Thi Hang Gido vién ¢
31 | Nguyén Thi Tuyét Giao vién }ﬁ;’/{%
32 | Phan Thij Len Gido vién %,
33 | Mai Thi Thu Hién Gido vién A
34 | Pham Thj Thiy Gido vién W
35 | Dinh Thi Phuong Giéo vién PhuTgn
36 | Tran Thi Huong Gido vién i
37 | Vi Thi Nguyét Anh Ké toan 1




